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Stellenausschreibung unterstützende/r Mitarbeiter/in im Projekt 

„Wohlviertel hilft“ 

 

Für unser neues Projekt „Wohlviertel hilft“ zur Unterstützung ukrainischer Flüchtlinge und der 
Ehrenamtlichen in diesem Bereich in unserer Region suchen wir eine/n engagierte/n und tatkräftige/n 
Mitarbeiter/in im Rahmen von bis zu 38,5 Std./Woche. 

 

Aufgaben:  

- Unterstützung der Flüchtlinge und ihrer ehrenamtlichen Betreuern bei Behördengängen, der 
Kommunikation mit Ämtern, Schulen sowie bei der Vorbereitung von Unterlagen. 

- Unterstützung ehrenamtlich Tätiger bei der Kommunikation mit Flüchtlingen und bei 
Verwaltungsaufgaben 

- Vernetzung von Quartiergebern und -suchern, Koordination von Sammelaktionen in der Region,  
- Unterstützung bei der Integration von Kindern und Jugendlichen in Kindergärten und Schulen 
- Unterstützungen bei der Erlernung der deutschen Sprache 

 

Anforderungen: 

- Sehr gute Deutsch- und Ukrainischkenntnisse, ggf. Englisch 
- Offenes, flexibles und hilfsbereites Wesen 
- Verständnis für die Situation von Vetriebenen aus der Ukraine, Einfühlungsvermögen 
- Belastbarkeit und Geduld,  
- Kenntnis der österreichischen Behörden ist von Vorteil 
- Gute Kenntnisse Microsoft Office, Word, Internet 

Dienstbeginn: 

ab sofort 

 

Gehalt:  

Einstufung nach Vorbildung in Anlehnung an den Kollektivvertrag für Unternehmensberatung. 

Bewerbungsunterlagen: 

Bei Interesse senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen an: 

Roland Deyssig, Hauptplatz 1 , 2095 Drosendorf. Es wird gebeten, Bewerbungsunterlagen per Mail zu 
übermitteln: deyssig@regionalmarketing.at 

 

 


